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Saisie / Modification de produits

Préambule :

1/ Votre compte de vendeur
e Pour pouvoir saisir et modifier vos produits en ligne, vous devez préalablement posséder un compte de
« vendeur » au sein de savoirfairemedocian.fr.
e Sice n’est pas le cas, contactez I'équipe :
o Par mail a contact@savoirfairemedocain.fr
o En utilisant le formulaire de contact (https://www.savoirfairemedocain.fr/nous-contacter/)
o Enappelantle 06 76 29 56 56

2/ Soyezserein.e!
e Lorsque vous créez un produit, celui-ci n’est pas directement publié sur la boutique en ligne.
Un administrateur examinera d’abord votre fiche produit, la validera, apportera les modifications nécessaires ou
vous contactera.

Acces a votre tableau de bord

e Rendez-vous sur https://www.savoirfairemedocain.fr/
e Dans le menu « Acces rapides » du pied-de-page, cliquez sur « La page des producteurs adhérents au Savoir-
faire Médocain ».

e Dans le cadre « Ressources pour les adhérents qui vendent en ligne sur savoirfairemedocain.fr », cliquez sur le
bouton « Cliquez ici pour accéder au tableau de bord ».
e Dans la partie « Connexion », saisissez :
o Votre e-mail
o Votre mot de passe
e Puis cliquez sur le bouton « Identification »

Acces a votre espace « Produits »

e Dans le menu de la barre latérale de gauche, cliquez sur « Produits ».

Ajouter un nouveau produit

& Ajouter un nouveau produit
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Saisie des informations « primaires »

& Ajouter un nouveau produit X

2) Saisissez le
Nom du produit. H
A ——— | nom commercial
Prix Prix réduits Planifier du produit

1) Téléchargez la
photo principale
du produit pincipale de foeuvre

Format idéal :

Carré (1:1) 1 3) Prix TTC
minimum
500x500 piXEIS Sélectionnez la catégorie de I'oeuvre 4) Prix
: promotionnel
(cfnote 1) dealo (facultatif)

Selectionner les mots-cles de l'oeuvre

(en cliquant sur
« Planifier », vous
pourrez indiquer

une date de
début et de fin.

5) Sélectionnez
la(les) catégorie(s)
du prOdL”t- Créer un produit

Creéer ef gjouter un nouveau

Si elle n"existe

pas, contactez- 6) Saisissez ici des 7) Saisissez ici I'accroche
nous | mots-clés en lien principale de votre produit. 8) Validez et
En attendant, avec le produit. (facultatif). publiez votre
choisissez « Non (facultatif). produit
classé »

Note 1 : Une fois votre image téléchargée, cliquez sur le bouton « Définir image a la Une » (en bas a droite de la

fenétre).
Votre produit apparait dans la liste de vos produits (Menu produits).
Votre produit est en état de « Révision en attente ».

e Un administrateur du Savoir-faire médocain va I'examiner, le valider ou préconiser des modifications.
e Votre produit ne sera visible qu’une fois validé par I'administrateur.

Saisie des informations « complémentaires »

1. Survolez avec votre souris le nom du produit que vous souhaitez modifier.
2. Dans le menu contextuel qui apparait, cliquez sur « Modifier ».

[0 Image Nom Statut UGS Stock Prix Revenus @ Type Vues Date
O ! Violon - 2 2 73030 £ = 0 11/03/2022
Derniére
ae emsell{n'?pﬂrToe;ri:.ro" 87400 < medification
rapide | Dupliquer
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Rubriques / champs

Description

Informations détaillées sur votre produit.
Objectif : Permettre au visiteur de disposer de toutes les informations susceptibles
de:

e répondre a ses questionnements,

e étre motivé pour acheter le produit (donner envie)

Pensez également aux mentions légales et/ou obligatoires

UGS

Laisser vide

Etat du stock

Disponible = en vente

Non disponible = en attente de réapprovisionnement. Le visiteur peut

« précommander » en attente d’un réapprovisionnement (déconseillé).

En rupture de stock = le produit apparait mais ne peut pas étre commandé.

Activer la gestion de
stock au niveau des
produits

Permet d’indiquer le stock disponible a la vente en ligne.

e Le stock est mis a jour automatiquement a chaque vente.

e Vous pouvez le modifier manuellement a tout moment.
Si vous indiquez un « Seuil de stock faible », vous recevrez un mail (notification) dés
gu’il sera atteint.

Livraison et TVA

Complétez les 4 champs pour un calcul exact des frais de livraison.

NB : Vos méthodes de livraison sont paramétrées par les administrateurs du savoir
Savoir-faire médocain.

Note sur les classes de livraison :

Si vous avez souhaitez plusieurs modalités de livraison pour des familles de produits,
ces modalités apparaitront ici et vous devrez les sélectionner.

Exemple : Modalités différentes entre des bouteilles de vin et des épices !

Produits liés

Produits suggérés : Autre produits pouvant répondre aux mémes besoins.
Ventes croisées : Produits pouvant compléter le produit sélectionné.

Attribut

Laissez vide dans un premier temps

Afin de faciliter la recherche de produits, les visiteurs aiment utiliser les filtres.
Exemple pour les vins : filtrer par couleur, par contenance, par cépage.

En fonction des produits et de vos demandes, I'équipe du Savoir-faire médocain
mettra en place les attributs utiles.

Options de promotions

Vous pouvez ici paramétrer une promotion permanente en fonction de la quantité
commandée.

Autres options

Visibilité :

Visible : visible et achetable dans la boutique en ligne.

Catalogue : visible dans la boutique en ligne sans possibilité d’achat.

Rechercher : apparait dans les résultats de recherches mais pas dans la boutique en
ligne.

Caché : le produit n"apparait nul part.
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